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1. KULLANIMA BASLAMA

Program ilk kez kullanilmaya baslandiginda acilistan hemen sonra kurulum sihirbazi otomatik olarak gelecektir.

Kurulum sihirbazinda EVET secenegi tiklanarak devam edilir. Kurulum sihirbazi daha sonra istenild

icinden ulasilabilir

KURULUM SIHIRBAZI

L

KURULUM SIHIRBAZINA HOSGELDINIZ.

Kurulum Sihirbaz Caligtinlsin ni?

iginde MENU

Genel Bilgi Girisi X
OKUL ADI |
‘DKUL PANSIYONU : VAR @ YOK ‘ Ucret Saat Siirlan
‘SDZLEsMELi OGRETMEN : VAR & YOK ‘ . o e adl
cret Kod Ve ari
‘i]cRETLi OERETMEN : VAR & YOK ‘
‘GOREVLENDiRME OGRETMEN : VAR ® YOK ‘

— KURUM YONETICIsI 1

ADI SOYADI |

GOREVI |

Tatil, Ara Tatil, Seminer

Diger Uicret Ayarlar |

Secenekler

Hayir — KURUM YONETICisi 2
ADI SOYADI |
GOREVI |
[¥ onayda Ciksin JANAM
Genel Bilgi Girisi X | Genel Bilgi Girisi x|
= - A o — OKUL BiLGILERI
[or— [comten Jopwe [ ommmons | --  omons
‘OKUL ADI | ATATURK ORTAOKULU
I 103 I %25 Fazla (Glnduz) Degistir | {icret Saat Siirlar | |0KUL PANSIYONU : VAR ® YOK | Ucret Saat Sinirlan |
I 106 I Beleticiik Degistir | _ |soZLE§MELi OGRETMEN : VAR & YOK | B . . |
Ucret Kod Ve Adlan
| 118 | Beleticilk %25 Fazk Degistir | |“‘="ET'-' UCHEIMENE VAR @& YOK |
I 107 I Sinav Gorevi Degiistir | Diger Ucret Ayarlar | |G°REVLENDiRME OGRETMEN : VAR ® YOK | Diger Uicret Ayarlari |
= o  KURUM YONETICisi 1
110 EKDY: NGOr(GU 3§ | i i i
I I ‘erGegenGor(Giin) Dedistir Tatil, Ara Tatil, Seminer | ADI SOYADL Toim Sovieim Tatil, Ara Tatil, Seminer |
| 112 | EKdersYGCGr6256Un Defjistir | R
GOREVI
Secenakler | ;I Secenekler
T— . " MUDUR H
[102 [ Gece ucreti Degistir | ~KURUM YONI MUDUR BAS YARDIMCIST h
| 104 [ 9025 Faza (Gece) Degistir ADI SOYADI MUDUR YARDIMCIST
. OKUL MUDUR VEKiLQ
. | GOREVL MUDUR YETKiLT SGRETMEN
I 108 I Egzersiz Degistir TAMAM [ Onayda Giksm TAMAM
| 109 | Hizmetici Defjistir | =l
[ 110 | Koordinatoriik Dedgistir Genel Bilgi Girisi x
| 111 | EkDYerGecenGor(Gece) Deistir o
- _ " . Okul Bilgi Gi
Tatil / Seminer ve Tiir Kontrolii Yapma! | e
| 113 | EkdersYGeGrob25Gece Defistir |
Ucret Saat Sinirlar |
[ | At egem _oegwur | LDONEM | ILDONEM |
| 115 | CezaevEgMerk160sa Degistir | EYLUL ISeminer -I SUBAT |Tam —_I, licret Kod Ve Adlars |
| 116 | Takviye Kursu (Gunduz) Deg'\stirl EKIM m MART |vok - Diger Ucret Ayarlari |
| 17 | Takviye kursu (Gece) Degistir | KASIM IAraTaN -| NISAN [aaTatl - _
| 122 | IVEP (Gunduz) Deﬁ\.gtlrl ARALIK [vok - MAYIS [vok -
| 123 | 1IYEP (Gece) Deg?'\.gtlrl OCAK ITam vI HAZIRAN ISemmsr vI Secenekler |
| 212 | Gundiiz (2/3-AFAD Egjt Yard) Degistir
YAZ TATILI |
| 119 | Nobet Gorevi (Gundiiz) Degistir
TEMMUZ IYaz Tatili I AGUSTOS |Yaz Tatili
| 121 | Nobet Gorevi (%25 Fazla) Dedistir M I :'l TAMAM
Genel Bilgi Girisi X Genel Bilgi Girigi

Ders Disi Hazrlk ve Planlama Hakedis Saati

Ders Disi Hazrlk ve Planlama Haftalk En Fazla Ders Saati

Haftalk Odenecek Toplam Seminer Ders Saati :

Ginlik Odenen Seminer Ders Saati :

Ogrenci Kisilik Sosyal Hizmetler Haftalik Ders Saati :
Haftalk Mobet Ucreti Ders Saati :

Brans Ogretmeni Maas Kargigi Ders Saati :

Brans Ogretmeni En Fazla Ucretli Ders Saati :
Meslek Dersleri Ogretmeni Maas Karsiigi Ders Saati ©
Meslek Dersleri Odretmeni En Fazla Ucretli Ders Saati :
Okul Oncesi/ Sinif OFretmeni Maas Kargilidh Ders Saati :
Okul Oncesi/ Smif Ogretmeni En Fazla Ucretli Ders Saati :
Ozel Egitim Ogretmeni Maag Kargilg Ders Saati :

Ozel Egitim Ogretmeni En Fazla Ucretli Ders Saati :

[19 -]
3 -
2 -
3 -
15

il

Okul Bilgi Girigi

Ucret Kod Ve Adlan

Diger Ucret Ayarlan

Tatil, Ara Tatil, Seminer

fis =]
12 ~
18
20 ~
10 ~

J

Secenekler

TAMAM

— BELGELERIN KAYIT YER|

MAS,
— Otomatik Hesaplama Yapilsin mi?

@ Ders Saatlerini Otomatik Olarak Hesapla

¢ Ders Saatlerini Daghim Sayfasinda Elle Gir
7 Ggretmen Bilgi Girig Ekranini Kullan

- ssvAsyTurk |

[ Giriste Tarih Kontroli Yapma! / Kontrol Ekranni Gésterme

[~ Tati / Seminer, Tur ve Tarh Kontrola Yapma!

™ Sezl li O lere KBS Si ind

[ Ramazan Ve Kurban Bayramini Ders Dagitm Listesinde Goster

Ogretmen Bilgileri Yénetmelik Ayarlan

Odeme Yap

I Mini Butenlarn Gizle

Okul Bilgi Girisi

Ucret Saat Sinirlari

Ucret Kod Ve Adlari

Diger Ucret Ayarlar

Tatil, Ara Tatil, Seminer

X




2. VERI GIRISI

E Ekders ProgramiVS5 - Excel
\ MENU PERSO TEMIZLE BILGI GiRiSi DERS DAG EKDERS LISTESI

iDARI TATIL ONAY TARIHI OKUL ADI DAGITIM TURD TUR SEMINER/ARA TATIL BASLANGIC TARIHI SEMINER/ARA TATIL BiTi§ TARIHI
29 Nisan 2024 Pazartesi ATATURK ORTAOKULU AYLIK Ara Tatil 8 Nisan 2024 Pazartesi 14 Nisan 2024 Pazar

:: (23 Nisan Ulusal Egemenlik ve Cocul Bayrami) ‘

Oncelikle Onay tarihi segilir. Onay Tarihi ek ders hesaplanacak aydir. igcinde bulunulan aya ait Tatil ve idari tatil giinleri
ve varsa seminer, ara tatil ve tatil tarihleri islenerek program kullaniimaya baslanir.

A. GENEL BILGI GIRiSi

Kurulum sihirbazi eksiksiz tamamlanmadigi durumlarda asagi sekilde bilgileri glincelleyebilirsiniz.

Menii
BiLGi GiRIsi
Ekders Hesaplayic -
EKDERS DAGITIMI
Personel Ara EKDERS GiZELGELERI
Tum Ders Dagiimlanni Yap GOREVLENDIRMELER

UCRETLILER

KBS Olustur
. - 5 = ; BELLETMEN
Bilgileri Temizle...

S G E N

“MENU”den “GENEL BILGI GiRiSi”ne tiklanir

RAPORLAR

Tatil Giinleri

idari Tatil Giinleri

< ARSIVLE [ Onay Tarihi Degistir

CIKIS | KAYDET | TAMAM [V

i.  OKUL BILGILERI

Genel Bilgi Girisi

Okul Bilgileri ] Ucret Bilgileri ] Ucret Tiirleri I Seminer Tarihleri I Secenekler ]

— OKUL BiLGILERI

OKUL ADI |
PANSIYON ‘Dkul Odrenci Pansiyonu Var j
Okul Bilgileri sayfasinda gerekli bilgiler
o doldurulur. Okul pansiyonu varsa “Okul
~ KURUM AMIRI Pansiyonu Var” secenegi segilir. Okul Midari
GOREVI | MUDUR disinda Ekders onayinda ismi ¢cikmasini
ADI SOYADI | istediginiz yetkili varsa sari kutucuklar altinda
yer alan “Onayda Ciksin” kutucugu isaretlenir
— EKDERS HAZIRLAYAN
GOREVi | MUDUR YARDIMCISI
ADI SOYADI |
[v" Onayda Giksin

MENU |




. UCRET BILGILERI

Genel Bilgi Girisi x|

Haftalic Odenecek Toplam Seminer Ders Saati : |15 ~ Okul Bilgi Girisi |

Giinliik Odenen Seminer Ders Saati :

\
\
- ‘ .
e \ Ucret bilgileri yénetmeliklerle belirlenmis olan Ucret
miktarlarini gdstermektedir. Yonetmeliklerle belirlenen
it e by Ucretlerde degisiklik olmasi durumunda bu bélimden
Tatil, Ara Tatil, Seminer degistirilebilir. Otomatik hesaplama yapilirken buradaki

Segenekler veriler esas alinir.

Haftalik Nobet Ucreti Ders Saati :
. B Uicret Kod Ve Adlar

Brang Ogretmeni Maas Karshgi Ders Saati :
Brang Ogretmeni En Fazla Ucretli Ders Saati :

Meslek Dersleri Ogretmeni Maas Karsiigi Ders Saati :

bl el

Meslek Dersleri Ogretmeni En Fazla Ucretli Ders Saati :

=
o
Ll

Okul Oncesif Sinif Ogretmeni Maas Karsiligi Ders Saati :
Okul Oncesi/ Snif Ogretmeni En Fazla Ucretli Ders Saati :

=
N
4

Ozel Egitim Oretmeni Maas Karshgi Ders Saati :
Ozel Egitim Ogretmeni En Fazla Ucretli Ders Saati :

Ders Digi Hazrlk ve Planlama Hakedis Saati :

38| =
ARIRRIERIA
=
=
s
=
=

il

Ders Digi Hazrlk ve Planlama Haftalk En Fazla Ders Saati :

iii. UCRET TURLERI

Genel Bilgi Girigi

Ucret Tiirkr |

| 108] | Belleticilk o~

| 110 | EkD.Yer.Gecen.Gér.(Giin) Dedstic

| 101 | Gunduz Ucreti Degistir

I 102 I Gece Ocreti Degistir

| 103 | %25 Fazla (Giindiiz) Detgtir

| 104 | %25 Fazla (Gece) Degistir

| 107 | Snav Garevi Dedistic

| 108 | Egzersz Degictir

| 109 | Hizmetici Dedpehar

| 1 | EXD. Yor.Gegen. Gir.(Goce) — KBS sistemindeki veri kodlari ve isimleri yer almaktadir.
Veri kod ya da isimlerinde degisiklik olmasi durumunda

| 112 | EkdersY.Gc.Gr.%2560n Dedistic . . . o
buradan diizenlenir. Renkli olan kodlarin Ekders dagitim

113 EkdersY.6c.Gr.%256 . . .

| | ExdersY.Ge.Gr.%25Gece —t tablosundaki yerleri sabittir

| 114 | At E§itimi Defistir

| 115 | Cezaev.Ed.Merk.160sa Dedpehir

I 116 I Takviye Kursu (Glndiz) Dedjistir

I 117 I Takviye Kursu (Gece) Dedjigtir | —

| 118 | Belleticik %425 Fazla Dejistir

| 122 | ivEP (Gundiiz) Dedgstic

| 123 | IVEP (Gece) Dedstic

| 212 | Gindiz (2/3-AFAD Edt. Yard.) Dedstic

| 119 | Nobet Gorevi (Gundiiz) Dedistic

| 121 | NBbet Gorevi (%25 Fazla) Dedgstic

TAMAM |



iv.  SEMINER TARIHLERI

Genel Bilgi Girisi X
Tatil / Seminer ve Tiir Kontrolil Yapmal O

1. DENEM | ILDONEM |

EYLUL [seminer - SUBAT |Tati -
EKM [roc ] MART [oc ] Okul takvimine gore aylarin durumlari (Seminer,
KASI [T <] NISAN [reTa <] ’— Tatil, Ara Tatil, Yok) buradan ayarlanir.
OCAK |Tatil - HAZIRAN [seminer
YAZ TATILI \
TEMMUZ |Yaz Tatili « AGUSTOS |Yaz Tatili - TAMAM

v. Diger Ucret Ayarlan

" Genel Bilgi Girisi Programin ek ders dagitimi ile ilgili sistemsel
ayarlar buradan yapilir.
- e Haftalik Ekders Hesaplama Yontemi
Haftalik Ekders Saati Hesaplama Yontemi |BAS|'T DAGITINj m Ekders Ucretlerinin eski usulde
oldugu gibi glinlere esit olarak
Kuliip, Ogrenci Kigilik ve Sosyal Hizmetleri ‘Her Ogretmenin Farkli dagitilmasi yada giincel haliyle
Icin Belirlenen Odeme Gund oldugu gibi Maas karsiligl dersini
[ Dini Bayramlarda Ekders Ucreti Odenir (Ramazan ve Kurban) doldurduktan sonra tcret dagitimi
_ _ yaptirmakla ilgili ayari icerir.
Ucret Odenecek Resmi Tatiller Varsayilan Giincel hali olan Basit
v 1 Ocak Yibasi Dagilimdir.
[v 23 Nisan Ulusal Egemenlk ve Cocuk Bayrami e Dini bayramlar dogasi geregi farkl
v 1 Mayis Emek ve Dayanisma Giinii tarihlere geldigi icin manuel

e hesaplama yapilmasi gerekir. Dini

. e bayramlarla ilgili bu segenek licret
[v 15 Temmuz Demokrasi ve Mili Birlik Giind . N G e
6deme/6dememe durumu ile ilgili

¥ 30 Adustos Zafer Bayrami idari/Resmi tatil seceneklerini

v 29 Ekim Cumhuriyet Bayrami secmekte yardim etmek icindir.

e Kullp igin sabit bir glin belirlenmisse
buradan ayarlanabilir. Varsayilan
her 6gretmenin kullp glintnd

[v 19 Mayis Genclk ve Spor Bayrami

Ekders Programi Ders Dagtm T dr

Idare/MEM Personeln Ders DadtmTrl bilgilerinin farkh gi]nlerdef)lma5|
secenegidir. Bu durumda Ogretmen
BT Rehber Odretrnen Ders Dadiorm T bilgilerini girerken secmek gerekir.
e Ucret 6denecek resmi tatillere ait
Rehber Ofjretrmen Ders DafjiomTurl kutucuklar isaretlenir. Kutucuklar
isaretli olmazsa ekders iicretleri

kesilir.

e Ekders Programi Ders Dagitim Turi
segenegi hesaplamanin AYLIK ya da
HAFTALIK bazda YAPILMASINI

]

J | likl kd
saglar. Yonetmeliklere gore ekders

[E]

£l

hesaplamasi haftalik esasta, licret
o6demesi ise Aylik esasta

= yapilmalidir. Standart segim AYLIK
bazdadir. Bazi il ve ilgelerde bununla
ilgili sikinti ¢ikarilmasi nedeniyle bu
secenek eklenmistir.




vi.  SECENEKLER
Genel Bilgi Girigi X

BELGELERIN KAYIT YERI

ssvAsyTurk |

MASAUSTD j

Otomatik Hesaplama Yapilsin mi?

o Ders Saatlerini Otomatik Olarak Hesapla
" Ders Saatlerini Dagitim Sayfasinda Elle Gir
o

| Giriste Tarih Kontroli Yapma! / Kontrol Ekranini Gisterme

[ Tatl / Seminer, Tir ve Tarh Kontrolii Yapma!

[ Sozlesmeli Ogretmenlere KBS Sisteminden Odeme Yap ‘_

[¥ Ramazan Ve Kurban Bayramini Ders Dagim Listesinde Goster

Ogretmen Bilgileri Yonetmelik Ayarlan |

TAMAM ‘

Mini Butonlan Gizle

Programla ilgili genel ayarlar buradan yapilir.

e KBS dosyalari, PDF dosyasi vs. dosyalarin varsayilan kayit konumu buradan ayarlanabilir.

e Program acilisinda aktif ay ile program tarihinin ayni oldugunu kontrol etmek istemiyorsaniz “Giriste
Tarih Kontroli Yapma / Kontrol Ekranini Gésterme” kutucugu isaretlenir.

e Tatil seminer tarihleri ve bu aylardaki islemler manuel yapilacaksa “Tatil / Seminer, Tur ve Tarih Kontrol
yapma” kutucugu isaretlenir

e Programin otomatik hesaplama ve otomatik islevleri kullanilmak istenmiyorsa “Otomatik Hesaplama Yap
/ Ogretmen Bilgileri Ekranini Kullan” kutucugu bosaltilir.

a. Ogretmen Bilgileri Yonetmelik Ayarlari

| Gorevier % |. Ogretmenlerin Alabilecekleri Gérevler
) Ogretmen bilgileri girilirken, 6gretmen tiirlerine gére
| [ Ogretmenlerin Alabilecekleri Gorevler || Ders Digt Hazrik Planiamaya Esas Kodlar l hangi gorevleri alabilecekleri bu meniiden secilir. Bu
OGRENCI KiSILIK VE SOSYAL HiZMETLER KULUOP mentide segilmeyen 6zellikler 6gretmen bilgileri
REHBERLIK GOREVI NOBETGOREVI|  girilirken kilitlenir ve engellenir. Ornegin Rehber

<
<
<

Ogretmen daha 6nceden oldugu gibi Nébet gorevi
alabilirse bu menlden mavi seritteki Rehber
Ogretmene denk gelen kutucuk isaretlenir. Béylelikle
Rehber 6gretmen bilgileri girilirken nébet gorevi
secilebilir.

| OZEL EGiTiM OGRETMENi: [
| OKUL ONCESi OGRETMENI :
| SINIF OGRETMENI :
| BRANS OGRETMENI :
| MESLEK DERSLERi OGRETMENI :
|
|
|

<]

< 1
<]

< N N 1
<]} <

S

<]

~
CINN I T Cd

BTREHBEROGRETMEN: [ [ v [ [ [ [

] REHBEROGRETMEN: [ [ [ [ [ [ [

MEM/YONETICI: [ [ [ v [ v v

] ARTIRIMLI NOBET UCRETI
ARA TATILDE TAM UCRET ALIR
YAZ TATILINDE TAM UCRET ALIR

] TAMAM




Garevler X

Ogretmenlerin Alabilecekleri Gorevler | Ders Disi Haziik Planlamaya Esas Kodlar |

[+ 101 Gundiz Ucreti [ 115 CezaevEgMerk160sa

[v 102 Gece Ucreti [ 116 Takviye Kursu (Giindiiz)
[¥ 103 %25 Fazla (Gindiiz) [ 117 Takviye Kursu (Gece)
[+ 104 %25 Fazla (Gece) [ 122 IYEP (Gundiiz)
[~ 109 Hizmetici [ 123 IYEP (Gece)

[~ 114 Ats Egjitimi [~ 212 Ganduz (2/3-AFAD Edt Yard)

Ders Digi Hazirlik ve Planlamaya esas alinacak fiilen
yapilan ders kodlarini isaretleyebilirsiniz

TAMAM

B. OGRETMEN BiLGi GiRiSi

Il. Ders Digi Hazirhk ve Planlamaya Esas Kodlar

10 Saate bir saat ekders verme seklinde
aciklanabilecek Ders Disi Hazirlik ve Planlamada
hesaplamaya dahil edilebilecek hesap kodlari buradan
secilebilir. Ornegin Takviye Kursu alan bir 6gretmenin
bu girdigi derslerde 10’a 1 hesabina katilmalidir. Buna
gore yan taraftaki menlden 116 ve 117 numarali
kodlarda isaretlenmelidir.

Ogretmen bilgileri direkt olarak tablo tizerinden girilebilecegi gibi asagida resmi bulunan “Ogretmen Bilgileri
Ekrani”ni kullanarak da girilebilir. Bu ekrani agmak i¢in otomatik hesaplama tercihi etkin olmali ve ilgili siitunun KOD

bolimine tiklanmasi yeterlidir.

X X
[ KADRO: |Temizle ~sic] | ALAN: | B KADRO: |Kadrolu ~sic] | ALAN | |
[ "GOREVE [Temizle |i<|>| [meneErOw] [REHBERLKCOREVIVORE -] “GOREVE| |Ggretiien =] || [ rewmeriK] [ReHBERUK GOREVIYOKS <
TCNO: | NOBET! [ - TCNO: | ‘ Nf:’)BET:| |voki ~|
ADI SOYADI I Ucret Bilgileri I I b2l NG I Ucret Bilgileri I I Sosyal Kulup Garevi
persoctswasm vegiose | [7 T3 1% [ [€ [ [F= (7[5 5 [P [€ [ [Fz | _persontseasmoepiste | [P T3 [ [7s [€ [& [Fx s Ts e o
1 O ] E T ) Ganiapers saa 1 2| I
O O | T . | N
| {1 I | O 2 I O | I
| 2 N | I 2 J | Y
| {1 I | O 2 O Y | I
| 2 N | I 2 8 i { N
e e B[] <<] e ] 0]
EMl Ekders ProgramiYS5X - Excel - o -

ONAY TARIHI

29 Nisan 2024 Pazartesi

OKUL ADI
ATATURK ORTAOKULU

OKUL OGRETMENLER|

SIRA | TCKIMLIKNO/KURUMU | GGRETMENIN ADI SOYADI

HAFTALIK DERS SAATLERI

Pt S|C Ps C it P

TEMIZLE

DAGITIM TURD
AYLIK

BILGI GIRISI

TUR SEMINER/ARA TATIL BASLANGIG TARIHi
Ara Tatil 8 Nisan 2024 Pazartesi

KADRO | GOREV NPBET/
OSKH

EKDERS LISTESI

SEMINER/ARA TATIL BiTi§ TARIHi
14 Nisan 2024 Pazar

KULUP | REHBER. | D.Y.K.

KURUMU




Haftalik ders saatlerinden kasit idareci, rehber 6gretmen vb. igin sabit licret, digerleri icin ise glinlik girdigi ders
saatidir.

i. KADROLU/SOZLESMELI/GOREVLERI OGRETMEN BiLGIiSINiN GIRILMESI
Kurum iginde s6zlesmeli ¢alisan 6gretmenler igin mutlaka bilgi giris ekraninda s6zlesmeli oldugu islenmelidir.
Sozlesmeli 6gretmenlerin licret ddemesi KBS sistemi izerinden yapilmamaktadir.

ii. DIGER UCRETLERIN GiRiLMESI
Bunun disinda otomatik hesaplamada diger ticretlerin yazilabilmesi icin “Ogretmen Bilgileri Ekrani” kullaniimalidir.

Otomatik hesaplanan Ucretlere ek olarak ayni Gicret kaleminden yazilacak ticretlerde yine bu ekrandan girilir.

Ornek 1- Sabit iicretli bir idareci 101- Giindiiz icretleri kaleminden de ticret alabilir. “Ogretmen Bilgileri Ekrani”nda
“Nonetici/MEM Gorevli” secildiginde sagda bulunan ekders panelinde 101- Giindiiz tcretlerini girecek b6lim de
acilacaktir.

Ornek 2- Ozel egitim 6gretmeni haftalik programi haricinde 103-%25 Fazla (Giindiiz) ticreti kaleminden (icret alabilir.
“Ogretmen Bilgileri Ekrani”nda “Ozel Egitim Ogretmeni” secildiginde sagda bulunan ekders panelinde EK/103-%25
Fazla (Glindiiz) licretlerini girecek bélim de agilacaktir.

iii.  iZIN RAPORLARIN iSLENMESI
Ogretmenlerin izinli veya raporlu oldugu giinlerin islenmesi icin, isimlere ait satirda bulunan iZiN/RAPOR siitununa
tiklanir. Gelen takvimden ilgili glinler isaretlenir. Burada dikkat edilmesi gereken husus hafta biittnlugiine dikkat
etmektir.

Ornegin 30 Mayis-2 Haziran tarihleri arasinda izinli ya da raporlu olan 6gretmen icin hem mayis hem de haziran
aylarinda bu tarihler hafta bitlinlUga icin isaretli olmalidir.

3. EKDERS DAGITIMI

Meni X

e “MENU”den “EKDERS DAGITIMI”na tiklanir.
BiLGI GIRIsi ]

| EKDERSDAGTIM | Manuel olarak bir 6gretmene ait ekdersi hesaplamak

TN [ o o

L. Ekders Hesaplayic | - . .rs
icin digmesine tiklanabilir.
Burada hem istenen 6gretmenin hem de istenen

Ekders Hesaplayici | |

Ders Dagtimi Yap | UCRETLILER

: —— BELLETMEN N .
Tarih Aralig Dagitimi Yap senaryoya gore ekders hesaplanabilir
RAPORLAR
= Maf - Ders Dagitimi Ya ‘ o
Ders Dagitimi Sil | | Mini Butonlan Gizle ° ° Butonu tiklandiginda gelen
HESAPLA | [BASIT DAGITIM S uyarilar okunarak onaylandiginda ders dagitimi
B otomatik olarak yapilhr.
Sinav Ucretlerini Dagt | idari Tatil Giinleri Biitiin dagitim tamamlandiktan sonra tablo iizerinde
Belletmen Ucretlerini Dagit Onay Tarihi Degistir istenildigi sekilde degisiklik yapilabilir.
DIKKAT! :Bu asamadan sonra otomatik dagilim yapilirsa
CIKIS KAYDET | TAMAM [ | elle girilen degisikliklerin tekrar yapilmasi gerekecektir.

Eger 6gretmen bilgilerinde herhangi bir degisiklik

- : olduysa bu uyari ile karsilasirsiniz. Hesaplamalarin
OGRETMENLERIN HAFTALIK EK DERS dogru yapilamasi acisindan burada EVET tiklanmalidir.
BILGILERINDE DEGISIKLIK OLDUGU N N o .
GORULUYOR. Fakat degisikligin ekders dagitimi ile iliskili olmadigini

Diizeltmek Ister misiniz? distintiyorsaniz HAYIR ya da TEKRAR DEGISIKLIK OLANA

KADAR GOSTERME segenegi tiklanir.

DIKKAT 1! X




EM Ekders Programi¥S5 - Excel
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o Nébet : Yok
S
D | izin/RAPOR :#YOK#
KOD: 80000 5| 5[s[ 5[5 25|
101 _|Gundiz Ucreti+EK101 I
0 110 _|EkDYerGecenGar(Giin) 4] 4] 3| 4| 4 19| 414 4 73
S |isim sovisimz |20 Seletiel L
% 107 _[Sinav Gérevi 1
o 119 |N&bet Gérevi (Giindiiz) | 3| 3| ﬂ [
S [
m Kadrolu [ B
N D idare/me [ [ 82
3 M
Nabet : Pazartesi H
:
2 ]
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Herhangi bir 6gretmene ait dagitimi tekrar yapmak istedigimizde Ogretmen isimlerinin sol alt bélimiinde bulunan

‘ D ‘ simgesine tiklanarak sadece o 6gretmenin ders dagitimi yapilabilir.

Ayrica izin/Rapor girisleri “Bilgi Girisi” sayfasindan yapilabilecegi gibi bu sayfada “izin/Rapor” kutusu tiklanarak da

yapilabilir.

-



4. BELLETMEN UCRETLERI

Bu bolimde girisler manuel olarak yapilir. Eger “Pansiyon Nobet” programimizi kullaniyorsaniz. Nébet Arsiv
dosyasindan bilgileri cekebilirsiniz.

EM Ekders Programi¥S5 - Excel

BILGI GIRISi

. RAPORLU YADA IZINLI

OGRETMENIN

ADI SOYADI

KURUMU
239 685 70 392 ISIM SOYiSIM1

189 527 36 168 ISIM SOYISIM2

202 318 34 632 iSiM SOYisiM3

256 365 12 000 ISIM SOYISIM5

1
2
3
4| 157 248 37 894 iSiM SOYisiM4
5
6

553 211 92 996 ISIM SOYISIM6

Menii X
o BiLGI GiRisi
Sinav Gorevi -
EKDERS DAGITIMI
Listeden Personel Ara EKDERS GiZELGEL ERi
. i UCRETLILER
AYLIK ODENEBILECEK m
EN FAZLA NOBET UCRETI BELLETMEN |
RAPORLAR |

Dagrtimi Sil

Baski Onizleme

Sayfa Onizleme

I Mini Butonlar Gizle

Tatil Giinleri |

idari Tatil Giinleri

Onay Tarihi Degistir

CIKIS | KAYDET

TAMAM [ |

5. SINAV UCRETLERI

Bu béliimde girisler manuel olarak yapilir. Eger “Pansiyon Nébet” programimizi kullaniyorsaniz. Nébet Arsiv
dosyasindan bilgileri ¢cekebilirsiniz.

B3 Ekders Programivss - Exeel

| MEN{ BILGI GIRISI :

“MENU”den “BELLETMEN”e tiklanir.

Buradan yonetmelik degisikligine gore bir 6gretmene
verilebilecek aylik en fazla nébet iicreti ayarlanarak
fazla giris yapildiginda uyari alinmasi saglanabilir.

1 RAPORLU YADA IZINLI

OGRETMENIN

KURUMU
239 685 70 392|ISIM SOYISIM1

<
z T.C.NO/ ADI SOYADI

189 527 36 168|iSIM SOYISIM2

202 318 34 632 |iSiM SOYiSiM3

256 365 12 000|ISIM SOYISIM5

1
2
3}
4| 157 248 37 894|ISIM SOYiSiM4
5
6

553 211 92 996|ISIM SOYISIM&

Dagitimi Sil

Meni X
BILGI GiRigI
‘ Belletmen I -
EKDERS DAGITIMI
Listeden Personel Ara EKDERS GiZELGELERI
UCRETLILER
SINAV GOREVI |
RAPORLAR |

Baski Onizleme

Sayfa Onizleme

I Mini Butonlan Gizle

Tatil Giinleri |

idari Tatil Giinleri

Onay Tarihi Degistir

CIKIS KAYDET

TAMAM [ |

NIiSAN AYI SINAV GOREVLERi TABLOSU

= Ml - 5 5 E )
o v O o O a o v U o O o

15 16 17 18 19 801121 22 23] 24 25 26 B3B8 29 30

Pzt

TOPLAM

“MENU”den “SINAV”A tiklanir.

Buradan yonetmelik degisikligine gore bir 6gretmene
verilebilecek aylik en fazla nébet lcreti ayarlanarak
fazla giris yapildiginda uyari alinmasi saglanabilir.




6. EKDERS CIiZELGELERI

Meni x
| remebaestses | oo
EKDERS DAGITIMI
‘ Kadrolu Ekders Listesi | EKDERS CiZEL GELERI
Sozlesmeli Ekders Listesi | UCRETLILER
" . . ) BELLETMEN
Gérevlendirme Ekders Listesi
RAPORLAR

| Mini Butonlan Gizle

Ekders Listesi PDF Dosyasi

Baski Onizleme |

Sayfa Onzileme |

Tatil Giinleri

idari Tatil Giinleri

Onay Tarihi Degistir

Kadrolu Ekders Listesi pdf

Sézlesmeli Ekders Listesi pdf

Gorevliler Ekders Lis

Ucretliler Ekders L

CIKIS | KAYDET | TAMAM [ |
Men X
BiLGi GiRisi
KBS Olustur -
EKDERS DAGITIMI

e EKDERS CIZELGELERI
Personel Listesi XLS Dosyasi | UCRETLILER
) ) BELLETMEN

Fersonel Ekders Listesi pdf

RAPORLAR

‘ Mini Butonlan Gizle

Tatil Giinleri |

idari Tatil Giinleri |

Onay Tarihi Degistir |

CIKIS

TAMAM [ |

“MENU”den “EKDERS CiZELGELERI”ne tiklanir.
Tablosu alinmak istenen Ekders Listesine tiklanarak
dékim alinir. istenilirse sayfanin ¢iktisi alinabilir ya da
pdf dosyasi olusturulabilir.

A. KBS DOSYASI OLUSTURMA
BILGI GIRiSi ya da RAPORLAR ekrani iginde bulunan
“KBS Olustur” butonu tiklanarak KBS dosyasinin
hazirlanmasi saglanir. Hazirlanan dosya Belgelerin Kayit
Yeri nereye segildiyse orada “Ekders Arsivi” klasorii
icine kaydedilir

“KBS Yazdir” Butonu tiklanarak dosya olusturulmadan
once renklendirilmis PDF dosyasi hazirlanabilir. Dosyada
hata kontrolu yapilmak istenildiginde kullanilabilir.
Dosya “Ekders Arsivi” klasori igine kaydedilir

B. PERSONEL LiSTELERI

Personel bilgileri ve haftalik ekders dagitimlarina ait
PDF dosyalari olusturulabilir

C. EKDERS LiSTELERI

Gorevli ve Ucretli dgretmen listeleri alinabilecegi gibi
bltin Ekders dokiimleri buradan da alinabilir.



