PANSIYON IC YONERGESI

PANSIYON GUNLUK ZAMAN CiZELGESININ UYGULANMASI

Ogrenciler sabah saat 06.00 da ndbetgi belletici gretmenler tarafindan uyandirilir.

06.00- 06.30 saatleri arasinda Ogrencilerin el, yiiz temizligi yaptirilip yataklar1 ve
nevresimleri toplattirilir ve diizelttirilir.

07.15- 07.45 saatleri arasinda Ogrencilerin kahvaltilar1 belletici 6gretmenler nezaretinde
yaptirilarak okullara gonderilmeleri saglanir.

Ogle yemeginin 12.20- 13-00 saatleri arasinda belletici 6gretmen nezaretinde yedirilmesi
saglanir.

Saat 09.30 da nobetgi belletici 6gretmenlerin karsilikli ndbet devir teslimi gerceklesir.

18.00- 18.30 saatleri arasinda tiim 6grencilerin yatakhanede belletici 6gretmen tarafindan
yoklama ve kontrollerinin yapilmasi, yurda donmeyen 6grencilerin belirlenmesi ve nedenleri
arastirilir.

18.30- 19.10 saatleri arasinda 6grenciler belletici 6gretmen nezaretinde aksam yemegini
yerler.

19.10- 19.30 saatleri arasinda Ogrencilerin yemek sonrasi temizlikleri yaptirilip etiitleri
i¢in ders arag ve geregleri hazirlatilir.

19.30-20.15 saatlerinde 1. Etiit, 20.15- 20.30 saatleri arasinda teneffiis, 20.30- 21.15
saatleri arasinda II. Etiit,20.35-20.50 saatleri arasinda teneffiis,20.50-21.30 saatleri arasinda
III.Etiit ndbetei belletici 6gretmenler nezaretinde yaptirilir.

21.30- 22.00 saatleri arasinda 6grencilere temizlik ve yatmak hazirliklar1 yaptirilir.

Saat 22.30 da nobetci belletmen 6gretmenler yatakhanede tiim dgrencilerin yatmalarini
saglayarak yatakhane yoklamasini alirlar.

Gerekli son giivenlik dnlemlerinin alinip, alinmadig1 kontrol edilerek istirahat ¢ekilir.

Cumartesi ve Pazar giinleri giindliz 6grencilere ihtiyaclarini karsilamak, spor vb

faaliyetlerde bulunmak icin sabah 08.30 deki kahvaltidan sonra 08.50 -12.00 saatleri ve 13.00-
17.30 saatleri arasinda izin verilir.

Ogrencilerin  katilimlar1 uygun goriilen sosyal faaliyetler icin miidiir ve miidiir
yardimcisindan izin alinir.

Not:Zaman cizelgesi yaz saatinde degisir.

ETUT SAATLERININ DEGERLENDIRILMESI

Etiit salonunda asili bulunan 6grenci basar1 tablosundan faydalanilarak 6zellikle basarisiz
dersi olan 6grenciler daha titiz bir sekilde gézlenmeli ve derslerinde yardimci olunmalidir.

Etiitlerde Ogrencilerin giiriiltiisiiz ve verimli bir calisma yapmasint saglamak icin
ogrencilerle ayr1 ayn ilgilenip, hangi derslere ¢alisildig1 gozlenir.

Universite sinavlarina hazirlanmak veya 6dev yapmak igin etiitlerinden sonra izin alan
Ogrencilere saat 23.30 a kadar izin verilir. Ancak g¢aligmalar1 ndbet¢i belletici 6gretmenler
tarafindan gozlenir.

PANSIYON OGRENCI BASKANLARI
Pansiyon Ogrenci Bagkanlar

Pansiyon 6grenci bagkani biitiin 6grencilerin temsilcisidir. Egitim ve 68retim yil1 basinda
Miidiir Yardimcisi tarafindan segilir.

Nobetci belletici 6gretmenin en yakin yardimcisidir.

Diger baskanlarin gérevlerini geregi gibi yapmalarinda yol gosterir, dnderlik eder.

Etiit, yemekhane yoklamasinda ve banyo islerinde ndbetci belletici 6gretmene yardimci
olur.

Ogrencilerin pansiyon i¢ yonergesine gore hareket etmelerini saglar.

Pansiyon demirbas esyasinin korunmast ve amaci dogrultusunda kullanilmast igin
Ogrencileri uyarir ve 6rnek olur.

Yatakhanelerin diizenli bulundurulmas: ve kullanilmasi i¢in yatakhane bagkanlarini
denetlerler.

Ogrencilerin istediklerini belletici ndbetgi 6gretmen ve pansiyon miidiir yardimcisina
iletir.



Yatakhane Baskani:

Miidiir Yardimcisi tarafindan segilir.

Pansiyon 6grenci bagskanin yardimcisidir.

Yatakhanelerin temiz ve diizenli bulundurulmasi i¢in 6grencileri uyarir.

Yatakhanedeki 0Ogrencilerin  sessiz  olmalarin1  saglar ve baska yatakhanelerden
Ogrencilerin girmelerini onler.

Ogrencilerin ayak ve corap temizliklerini kontrol eder ve bu temizligin yapilmasin
saglar.

Yatakhane icersinde gelisi gilizel asilmis ve konulmus (havlu, canta, ¢orap, kitap, i¢
camaglir1 vb.) esyalarin ilgili yerlere konmasini saglar.
Etiit Baskani:

Miidiir Yardimcisi tarafindan segilir.

Pansiyon bagkanin yardimecisidir.

Etiitlerde yoklamalarin eksiksiz olarak alinmasini saglar.

Sinifta genel ahlak kurallarina aykiri davranan 6grencileri nobet¢i belletici 6gretmene
bildirir.

Etiit sinifina bagka siniflardan 6grencilerin girmesini engeller.

NOBETCI iSLERININ DUZENLENMESI;
Yurt nobeti li¢ grupta yapilir;
Nobetei belletici 6gretmen nobeti,
Nobete¢i 0grenci nobeti (danisma, temizlik, yemekhane),
Nobetei personel nobeti,

Nébetci Belletici Ogretmen Nobeti;

Nobetei belletici 0gretmenin ndbet saati Hafta ici ve Cumartesi- Pazar giinleri saat 09.30
da baslar, ertesi giin saat 09.30 da biter.

Nobet bir 6nceki ndbetci belletici 6gretmenden pansiyonun tiimii kontrol edilerek teslim
alinir ve durum ndbet defterine yazilir.

Nobetei belletici 6gretmen, pansiyon yonetmeliginde belirtilen gorevlerini yerine getirir.

Glinliik zaman ¢izelgesini uygular.

Persembe ve Pazar glinleri tiim 6grencilerin saat 19.00 dan itibaren banyo yapmalarini
saglar.
Damisma Noébetci Ogrenci Nobeti;

Pansiyon girisinde bulunan danigsmada bir 6grenci sabah 07.30 dan aksam 22.00 a kadar
ndbet tutar.

Nobetei 6grenci pansiyona gelen ziyaretcileri ziyaret¢i defterine kaydederek goriismenin
ziyaret¢i kabul yerinde yapilmasini saglar.

Ziyaretciler ziyaretlerini, hafta i¢i 17.30- 18.30 arasi, Cumartesi ve Pazar giinleri; sabah
09.00, aksam 17.30 kadar yapabilir. (acil durumlar haric)

Pansiyon telefon santraline gelen telefonu ilgiliye baglayarak goriismeyi saglar.

Ogrencilere gelen telefonlar1 da anons ederek ilgili 6grencinin telefon goriismesinin
danismada yapilmasini saglar.

Miidiir yardimeist ve belletici gretmenin verecegi diger gorevleri yapar.

Temizlik Ogrenci Nobeti;

Pansiyon temizligi icin ndbetci 6grenci listesi yapilir.

Temizlik ndbet¢i 6grencinin ndbeti, sabah 07.00 da baglar, yatma saatinde sona erer.

Nobetci belletici 6gretmenler tarafindan temizlik nébetgilerine asagidaki bolgeler
temizlettirilir.
Yemekhane Nébetci Ogrenci;

Yemekhane nobetci 6grenci listesi pansiyon Miidiir Yardimcist tarafindan yapilir.

Giinliik tabelada yazili erzakin kazana girmesinde ve geregi gibi kullanilmasinda aggiya
yardimec1 olur.

Mutfaga isi olmayan kimselerin girisini 6nler.

Yemek dagitimi, ekmek ve diger malzemelerin zamaninda masalara konmasini temin
eder.

Nobet mahallini pansiyon 6grenci bagkanina haber vermeden terk edemez.



Nobetci Personel;

Nobet esnasinda pansiyonun tiimiinden sorumludur.

Elektrik, 1s1, su ve tiip gaz tesisatlarini kontrol eder.

Nobet esnasinda meydana gelen aksakliklart nobet defterine rapor eder..

Onemli olaylar1 emniyet miidiirliigiiniin 155 numarali telefonuna, yangin ihbarin1 da
itfaiyenin telefonuna yapar.

Onemli olaylar1 aninda pansiyon miidiir ve miidiir yardimcisina bildirir.

Pansiyona izinsiz giris- ¢ikislar onler.

TEMIZLIiK iSLERININ YAPTIRILMASI;
Pansiyon temizligi 2092 sayili1 Tebligler Dergisinde yayimlanan “ Temizlik Rehberi” ne
gore yaptirilir.

1. Hizmetliler;
Kendilerine verilen {initelerin temizlik islerini temizlik rehberindeki giinliik, haftalik, aylik, yar1
yil ve yaz tatili planlarina gore en iyi sekilde yapar.
Yatakhane pencereleri ve kapilari, giris katta bulunan ayakkabi dolaplar1 diizelttirilir ve agilarak
havalandirilir.
Yurt i¢indeki halifleksli bolgeler (idari odalar, belletici odalar vb.) elektrik siipiirgesi ile,
Tuvaletler, lavabolar, banyo kabinleri ilgili temizlik maddeleri ile,
Karo désemeli bolgeler paspas ile,

Kirlenen kap1 , pencere ve yagl boya duvarlar sabunlu su ile temizlettirilir.
Kendilerine verilen temizlik ara¢ ve gereclerinin temiz, ekonomik ve saglik kurallarina uygun bir
sekilde kullanilmasindan ve bakimindan sorumludurlar. Pansiyon miidiir yardimecisi ve belletici
ndbetci 6gretmenin kendisine verecegi diger temizlik gorevlerini yapar.

2- Ogrenciler;
Yonergenin 4 iinci maddesinde temizlik 6grenci nobeti baslhigi altinda verilen ilgili
gorevleri yapar.

Yemekhanenin Diizenlenmesi ve Yemek Hazirhklar::

Tabldotta bulunan yemeklerin malzemeleri bir giin dnceden pansiyon yonetmeliginde
belirtilen ilgililer tarafindan tartilarak ¢ikartilir.

Cikarilan erzaklar as¢1 ve as¢1 yardimcilan tarafindan yikanip, temizlenir ve 1slatilacak
olan bakliyatlar suya konulur.

Sabah kahvaltis1 as¢1 tarafindan 06.00 da hazirlanir.

Asct yardimceilart da gerekli hazirliklart saat 07.00 ye kadar yaparlar. (Ekmek dogranmasi
ve servisin hazirlanmasi gibi).

07.15 de kahvalti saati baglar, biitlin 6grencilerin kahvalt1 yapmalar1 saglanir.

Yemekhane masalarinin, ¢atal, kasik ve servis tabaklarinin yikanmasi ve yemekhanenin
i¢ temizligi as¢1 yardimeisi,hizmetli ve yemekhane nobetgi 6grenci tarafindan yapilir.

Asci, sabah kahvaltisindan sonra 06gle ve aksam yemeklerinin pisirilmesi igin
hazirliklarini yapar ve pisirir.

Yemek oOgrencilere yedirilmeden once son kontrol yapilarak numunesi sefer tasina,
belletici 6gretmen ve asc1 tarafindan konularak 72 saat bekletilmesi saglanir.

Kalorifer ve Buhar Kazanlarinin Kullanilmasi:

Kis aylarinda kalorifer kazanlari uygun sicaklikta bulundurulur.

Banyo kazani, banyo sularmnin 1stnmasini sagladigi igin her giin agik tutulur. Ogrencilerin
banyo temizlik isi son buluncaya kadar devam eder.

Kalorifer ve banyo kazanlar1 2166 sayil1 Tebligler Dergisinde yayimlanan “Milli Egitim
Bakanlig1 kalorifer kazanlari ile tesisatlari ¢alistirma ve bakim kilavuzuna” gore yapilir.



Camasirhanenin Kullanilmasi ve Diizenlenmesi:

Pansiyonda kalan 6grencilerin kirli ¢amasirlari banyo yapimindan sonra ¢camasirhanede
toplanarak ilgili hizmetli tarafindan makinelerde yikanarak kurutulur.

Ogrencilerin ¢amasirlarinin karigmamas: icin ¢amasirlar iizerinde isim yazil file ile
alinir.

Nevresimler, yatak ve yastik carsaflari iki haftada bir degistirilir, yikanir ve {itiilenir.

Camagsirlarin yikanmasi ve asilmasi esnasinda ndbetei 6grencilerden yararlanilir.

CEVRE DUZENI
Bahgede ekili bulunan agaclar, giiller ve ¢imler siirekli bakimli halde bulundurulur.
Bahge temizligi gorevliler ile yardimci olmak lizere zaman zaman Ogrencilere toplu
olarak yaptirilir.
Bahge ve bahgede bulunan oyun alanlar1 en ¢ok 2 giin araliklarla siipiiriiliir ve temizlenir.

OGRENCILERIN UYACAGI KURALLAR

Arkadaglarini rahatsiz edecek sekilde giiriiltii yapmamalidir.

Pansiyona ait esya ve mefrusatin yerini degistirmemelidir.

Pansiyon i¢inde laubali hareketlerde bulunmamali ve yatakhaneler disinda pijama ile
dolasmamalidir.

Temizlige dikkat etmeli ve her giin yatagini diizeltmelidir.

Yemekhane disinda yiyecek maddesi bulundurmamali ve yememelidir.

Giinliik zaman ¢izelgesinde ongoriilen hususlara uymalidir.

Duvarlara ¢ivi cakmamali ve kesinlikle resim, afis, ¢izelge vb. asmamalidir.

Yalan soylememeli, hirsizlik yapmamali, pansiyondan ayrilirken bavul, canta gibi
esyalarin1 yetkililere kontrol ettirmelidir. Yatakhanelerde elektrikli tiras makinesi, radyo teyp
gibi cihazlar1 kullanmamalidir.

Bagkasinin esyasini izinsiz kullanmamalidir.

Dolaplarini, yatakhane dolap yerlesim plani ve kullanma talimatina uygun kullanmalidir.

Pansiyon idaresinden izin almadan ayrilmamalidir.

Pansiyon yetkililerinden izinsiz ziyaret¢i kabul etmemelidir.

DIGER HUKUMLER
“Milli Egitim Bakanlhig1 Okul Pansiyonlar1 Yénetmeligi” ve “I¢ Yonerge” hiikiimlerine
aykir1 davranan ve disiplini bozan 6grenciler hakkinda “Milli Egitim Bakanligi Ortadgretim
Kurumlar1 Disiplin Yonetmeligi” hiikiimleri uygulanir.
Bu Yonerge,her 6gretim yil1 ve ihtiyaglara gore yeniden diizenlenir.
Bu yonergede yazili olarak bulunmayan islerin yapilmasi i¢in mutlaka okul miidiirii,yurt
miidiir yardimeisindan ve belletici 6gretmenlerden izin alinarak yapilmasi gerekir.
Bu yonerge 2011 — 2012 dgretim yil1 i¢in uygulanir.
Pansiyon gorevlilerine “Milli Egitim Bakanligi Okul Pansiyonlar1 Yo6netmeligi’”’ndeki
gorevleri ve “I¢ Yonerge” yazili olarak teblig edilir ve dgrencilerin devamli okuyabilecegi bir
yere asilir.
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UZEYIR CELIK TUNCAY AYDOGAN
MUDUR YARDIMCISI OKUL MUDURU



